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l. Propésito

El sitio web de la Division de Estudios de Posgrado es un medio
de comunicacién importante entre la institucion y sus usuarios.
Alumnos y profesores pueden encontrar la oferta educativa de
sus diferentes dreas y los servicios que ofrecen, asi como divulga-
cién de eventos Y actividades relacionadas con la vida académica
tanto del posgrado como de la Facultad.

Por esta razon, la presentacion de contenidos y actualiza-
cién de los mismos es de gran relevancia para nuestro trabajo.

El nuevo sitio web del Posgrado es un portal de ingreso a
las distintas paginas que conforman en sitio completo.

Las recomendaciones y lineamientos expresados en este
texto se refieren exclusivamente a este sitio web y las actividades
y eventos que en él se publican, ya que las paginas referidas en el
anexo, conservan su estructura, disefio y funcionamiento inde-
pendiente y solo deben informar cuando el enlace se modifique.

ll. Tipo de informacién que se puede publicar

Actividades
* Académicas, docentes, de investigacion, cultura e innovacion
tecnoldgica
* Organizadas por las distintas dreas de la Division
* En las que la Facultad de Medicina participe directamente
* De interés general para la comunidad universitaria
* Adicion o cambio de informacién existente en el sitio

l1l. Instructivo para llenar el formulario de solici-
tud de contenido



I. Solicitud de publicacién
Completar el formulario disponible en
el siguiente enlace:
https://forms.gle/atKhc8ViaXai7v4H8.

2. Informacion requerida
Se deben incluir los siguientes datos:

* Nombre del drea que hace la solicitud

* Correo electroénico

* Descripcion de la solicitud: breve
explicacion de lo que se necesita (ejem-
plo:“Se requieren personalizadores para
el presidium de la
ceremonia...”

* Tipo de solicitud: selecciona entre pagina
web, redes sociales, personalizadores,
etc.

* Fecha: dia en que se requiere la publica-
cién o entrega del material

* Liga a pagina web: en caso de que ya
exista una pagina relacionada

» Especificaciones adicionales: si es necesa-
rio incluir mas detalles (ejemplo:“Publi-
cacion en pagina web y redes sociales”)

=
-
=
=




3. Archivos adjuntos
Dependiendo del tipo de solicitud se deben
adjuntar archivos especificos:

* Cambios en la pagina web: sube una gufa
de pasos con el texto que quieras colocar
en formato Word

 Constancias, personalizadores y contenido
para redes sociales: envia la informacién
en formato Word, aseglirate de usar co-
rrectamente mayuUsculas y minusculas.

* Imdgenes: si se requieren imdgenes, estas
deben estar incluidas en el documento de
informacioén y adjuntadas por separado,
siguiendo estas especificaciones:

* Formato: |PG o PNG

* Tamafio: minimo de 1000 x 707 pixeles

* No modificar las proporciones originales
* Resolucién: minimo de 300 dpi

4. Requisitos adicionales

Logos: si es necesario incluir el logo de otra insti-
tucion u organizacion (ademds de los de UNAM,
FacMed y DEP), adjuntar el archivo correspondiente.




IV. Programacién

Las actividades regulares que se llevan a cabo en la Divisién pue-
den ser programadas en un calendario semestral o anual a fin de
facilitar el proceso de actualizacién en el sitio. Los responsables
pueden enviar a la Coordinacién de Comunicaciéon un listado
con las fechas tentativas a fin de realizar su publicacion con la
anticipacién requerida.

V. Grupo de enlace

La Secretaria Académica coordinard un grupo de trabajo integra-
do por los responsables de la informacién del sitio web, que se
reunira cada tres meses para evaluar el funcionamiento y actua-
lizaciéon del mismo, asi como las modificaciones sugeridas por los
usuarios.

V1. Mantenimiento del sitio

Con la finalidad de actualizar constantemente el sitio, le propone-
mos las siguientes mejores practicas.

* Revise periédicamente la informacion de su drea
* Verifique que las fechas, lugares e informacién adicional es-
tén

actualizadas

* Verifique que las ligas a otros sitios no estén rotas y lleven al
sitio adecuado

* Revise los resultados de la evaluacién continua de los usuarios
para valorar los cambios sugeridos por ellos



Paginas independientes ligadas al sitio web del posgrado

Sitio web Posgrado

Péagina

Liga al sitio web del posgrado

Responsable

Sistema de Evaluacion

https://www.evaluacion.fmposgrado.unam.mx/home/

Area de Evaluacién Subdivisién
de Especializaciones Médicas

Seminario de Educacién

http://www.sidep.fmposgrado.unam.mx: 8080/
SIDEP/recursos/paginas/semedu/

SERVS

https://www.edumedis.fmposgrado.unam.mx/

Moodle

https://edumedis.fmposgrado.unam.mx/moodle/

Area de Cémputo e Informitica

Graduados y Educacion
Continua

https://educacioncontinua.fmposgrado.unam.mx/

Subdivision de Graduados
y Educacion Continua

Area de Cémputo e Informética

Medicina Familiar

http://www.facmed.unam.mx/deptos/familiar/

Subdivision de Medicina Familiar

Area de Cémputo e Informatica

UNAM
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